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JISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

Vnit ni sm rnice

Interni p edpis upravujici postup innosti
TJ Jiskra Zru nad Sazavou z.s. (dale jen , TJ%)
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1. U elsm rnice
Sm rnice sloui kvnit ni poteb innosti Vykonného vyboru TJ a jednotlivych len TJ, kte i
mohou byt evidovani pod jednim i vice oddily TJ nebo i mimon .
Slo eni vykonného vyboru a oddil TJ je uvedeno v ka dé vyro ni zprav aktualniho roku.
Sm rnice obsahuje:
Pravomoc a odpov dnost vedoucich p edstavitel TJ,
jednaci ad valné hromady,
jednaci ad vykonného vyboru,
volebni &d valné hromady,
volebni &d vykonného vyboru,

zasady hospoda eni.

2. Pravni ramec a souvisejici p  edpisy

a) Z&kladni dokument, na ktery tato sm rnice navazuije, je:

Stanovy TJ Zru nad Sazavou z.s., registrovany u MV R 19.7.1990, J: VSP/1-1984/90-R,
spisova zna ka L 888, M stsky soud v Praze (dale jen ,Stanovy TJY).

b) Zakladni pravni p edpisy, na které tato sm rnice navazuije, jsou:
Zakon o U etnictvi . 563/1991 Sb.
Zakon o danich z p ijm  .586/1992 Sb.
Ob ansky zakonik .89/2012 Sb.
Zakonik prace .262/2006 Sb.
Z&kona .101/2000 Sb., o ochran osobnich Udaj .

3. Pravomoc a odpov  dnost vedoucich p edstavitel TJa
jednotlivych oddil

Pravomoc a odpov dnost jednotlivych len Vykonného vyboru a oddil je dana schvalenymi a
platnymi Stanovami TJ.

a) P edsedaTJ

P edseda TJ odpovida za spravné a adné projednavani a rozhodovéani v otdzkach hospoda eni
s finan nimi prost edky TJ. S funkci p edsedy souvisi i pravomoc a zodpov dnost v konkrétnim
uskute ovani hospoda sko-finan ni agendy TJ.

P edseda TJ v této souvislosti zejména:

Spolu s tajemnikem, p ipadn jinymi pov enymi osobami m e mit dispozi ni opravn ni
s pen nimi prost edky TJ, uloenymina d tuvpen nim Ustavu,

podepisuje vya tovani oddil m TJ,
podepisuje nebo spolupodepisuje veskeré smlouvy TJ,

odpovida za adné vedeni hospoda sko-finan niagendy TJ,pr b n ov uje jeji stava
Urove |,

dba o spravné informovani a proskolovani tajemnika TJ,
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b)

zabezpe uje adné p edani hospoda sko-finan ni agendy pi zm n funkciona , kte i maji
bezprost edni vztah ke sprav finan nich prost edk a k majetku TJ,

dalSi pravomoci p edsedy TJ vyplyvaji ze Stanov TJ.

Mistop edseda TJ

Pokud byl mistop edseda TJ zvolen Valnou hromadou TJ, zastupuje p edsedu TJ v jeho
nep itomnosti v piném rozsahu jeho pravomoci a odpov dnosti.

c)

d)

Tajemnik TJ

Zodpovida za spravu finan nich prost edk a hmotného majetku TJ ,

organizuje a zabezpe uje placeni a zu tovani lenskych p isp vk , dotaci a dalSich finan nich
puym,

spolupodepisuje finan ni operace zb ného G tu a z pokladny TJ,

podepisuje samostatn veSkeré pokladni doklady,

podepisuje jednotlivé paragony a to samostatn nebo nejmén jednim podpisem na stran ,
podepisuje nebo spolupodepisuje veskeré smlouvy TJ,

db& na spravnost U etnich doklad a p ipravuje podklady pro U etni,

ve spolupraci s ostatnimi leny VV p ipravuje rozpo et TJ

dba, aby vSechny udaje o finan nich prost edcich byly v souladu se zdsadami hospoda eni a
byly uskute n ny podle schvaleného rozpo tu,

zabezpe uje instruovani vSech ostatnich funkciona , kte i maji co init s hospoda enim,

db& na dodr ovani finan ni arozpo tové kdzn v TJ a jednotlivych oddilech,

prosazuje U elné a hospodéarné vyu ivani majetku TJ ,

spolupracuje s inventariza ni komisi p i inventu e majetku TJ ,

dbé& na spravné a v asné pin ni povinnosti v iorgdn m statni spravy, US, obce a bankédm
plni dalSi ukoly ur ené Stanovami TJ

U etni TJ

U etni TIm e byt interni nebo externi spolupracovnik pov eny p edevdimt mito innostmi:

e)

adn vede U etnictvi a evidenci a db& na spravnost U etnich doklad a vede je v souladu se
zadkonem o U etnictvi .563/1991 Sbh.,

vyhotovuje vykazy o hospoda eni pro pot eby TJ a zabezpe uje jejich v asné projednani,
p ipravuje podklady pro da ova p iznani,

zodpovida za spravu finan nich prost edk ,

db4, aby v8echny udaje o finan nich prost edcich byly v souladu se zdsadami hospoda eni,
db& na dodr ovani finan ni arozpo tové kdzn v TJ a jednotlivych oddilech,

spolupodepisuje finan ni operace zb ného G tu.

len vykonného vyboru TJ
Vykonava innosti v souladu se Stanovami TJ,

U astni se pravideln jednani vykonného vyboru TJ, o své p ipadné neu asti informuje
tajemnika TJ nejpozd ji 2 hodiny p edem,
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f)

9)

zodpovida za pln ni kol stanovenych vykonnym vyborem TJ.

Vybor oddilu
Prava a povinnosti vyboru oddilu jsou ur eny Stanovami TJ.

Vybor oddilu je sloen vdy minimaln  zeti len a to zp edsedy, mistop edsedy a jednoho
lena oddilu. Funkci pokladnika zastava pov eny len vyboru oddilu.

Vybory oddil si mohou stanovit dle vlastnich pot eb jednaci a volebni ad lenskych sch zi
oddilu a vybor oddilu. Tyto nesmi byt v rozporu s platnymi stanovami a internimi sm rnicemi
TJ.

P edseda oddilu

V rdmci oddilu, jeho je p edsedou zabezpe uje p edevsim tyto innosti:

h)

a)

b)

Zabezpe uje pln ni usneseni a rozhodnuti valné hromady a vykonného vyboru, p ijima
p islusné rozhodnuti a opat eni k jejich realizaci,

organizuje a idi innost oddilu,

schvaluje a vydava vnit ni p edpisy oddilu, pokud neni jejich vydani vyslovn sv eno
vykonnému vyboru TJ nebo valné hromad TJ,

p ipravuje podklady pro jednani a rozhodovani vykonného vyboru,
dba o hospodéarné vyu ivani a adr bu majetku TJ Jis kra,

navrhuje vylou eni lena za podminek stanovenych Stanovami TJ.

Pokladnik oddilu
Zodpovida za spravu finan nich prost edk a hmotného majetku TJ spravovanych oddilem,
organizuje a zabezpe uje placeni a zU tovani lenskych p isp vk a dalSich finan nich p ijm ,

spolupodepisuje veSkeré pokladni doklady, paragony, vyl tovani zdpas a turnaj a jinych
aktivit oddilu,

dba na spravnost U etnich doklad a p ipravuje podklady pro tajemnika TJ,
ve spolupraci s ostatnimi leny Vyboru oddilu p ipravuje rozpo et oddilu,

dba, aby vSechny udaje o finan nich prost edcich byly v souladu se zdsadami hospoda eni a
byly uskute n ny podle schvaleného rozpo tu,

zabezpe uje instruovani vSech ostatnich len oddilu, kte i maji co init s hospoda enim,
dba na dodr ovani finan ni arozpo tové kdzn oddilu,

prosazuje U elné a hospodarné vyu ivani majetku TJ sv  eného oddilu,

spolupracuje s inventariza ni komisi p i inventu e majetku TJ,

spolupracuje s tajemnikem TJ p i spravném a v asném pIn ni povinnosti v i orgdn m statni
spravy, US, obce a bankadm,

pIni dalSi dkoly ur ené valnou hromadou a vykonnym vyborem TJ.

4. Jednaci ad valné hromady TJ

Jednaci &d valné hromady (dale jen ,VH") TJ upravuje podrobnosti o jednani VH a o volbach
komisi VH. Tento jednaci ad schvaluje VH.

Jednani VH idi p edseda TJ nebo jim pov eny len vykonného vyboru (dale jen ,VV*) TJ.
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c)
d)

f)

9)

h)

f)

9)

h)

Po zahajeni jednani VH je zvolena mandatova, navrhova a p ipadn volebni komise.

Po volb komisi a p edneseni zpravy o po tu p itomnych delegat se schvaluje program
jednani VH. Vychazi se z navrhu programu p edloeného VV TJ. Na navrh kteréhokoliv
delegata m e byt program jednani dopin n o dalSi body. Program m e byt v pr b hu jednani
VH zm n n pouze se souhlasem delegat VH.

Mandéatova komise se vpo tuti len voli zdelegat VH na navrh VV TJ. Mandatova komise
podava zpravu o po tu p itomnych delegat a zjiS uje, zda je VH usnaSenischopna. Dale
mandatova komise provadi s itani po tu hlas pi hlasovani a ru i za spravné zjist ni jeho
vysledk .

Navrhova komise se vpo tuti len voli zdelegat VH na navrh VV TJ. Navrhova komise
p ipravuje a p edklada navrh na usneseni VH na zdklad podklad dodanych od zpracovatel
zprav jednotlivych bod programu, z diskuze nebo pisemnych p isp vk delegat . Navrhova
komise ov uje zapis z VH.

Volebni komise sevpo tuti len volizdelegat VH nanavrh VV TJvp ipad , e se jednao
volebni VH. Volebni komise p edkladd navrh kandidat do VV TJ a kontrolni komise,
zpracovava vysledky voleb a podava zpravu o vysledku voleb. Podrobn jSi innost volebni
komise je zpracovana ve volebnim adu TJ.

O pr b hu VH se po izuje zapis, ktery ov uje navrhova komise a po ov eni jej podepisuje
p edseda a tajemnik TJ.

5. Jednaci ad vykonného vyboru TJ

innost a rozsah p sobnosti VV TJ se idi p isluSnymi ustanovenimi uvedenymi ve stanovach
TJ schvalenych VH TJ a dale vSeobecn platnymi pravnimi normami, p edpisy a sm rnicemi
nad izenych organ .

adné zasedani VV svolavd a idi p edseda nebo tajemnik nebo zjejich pov eni
mistop edseda VV nebo jiny len VV. Omluva nep itomnosti len na sch zi VV musi byt
oznamena nejpozd ji 2 hodiny p ed konanim sch ze.

Zasedani VV se kond zpravidla jednou za m sic.

VV sestavuje bezprost edn po konani VH ramcovy celoro ni plan jednani VV. V p ipad
konani mimo adné VH je ramcovy plan dle pot eby up esn n.

Program jednani VV TJ schvaluje p edseda a tajemnik nebo zastupujici len VV. Program
jednani VV navazuje na ramcovy ro ni plan innosti. Pravidelnymi body programu jsou:

Schvaleni z4pisu z minulého jednani
Kontrola pIn ni tkol

K zadvanym bod m jednani VV musi byt zpracovany pisemné podklady. O zpracovani
pisemnych podklad pro jednani VV rozhoduje p edseda TJ (tajemnik TJ) nebo p edchazejici
jednani VV. Po adavek na zpracovani pisemnych material m e déat kterykoliv len VV a to
nejen p i jednani VV. V p ipad projednani pisemnych materidl musi lenové VV obdr et tyto
pisemné materidly nejpozd ji 1 tyden p ed kondnim VV.

Rozhodnuti VV je platné, pokud je p itomna nadpolovi ni v tSina jeho len . P edseda KRK,
p ipadn pov eny len KRK se U astni jednani bez prava hlasovat. Hlasovani je ve ejné,
pokud VV nerozhodne jinak. Pokud z diskuze k p edlo enému p vodnimu navrhu vznikne
upraveny navrh, hlasuje se p ednostn o0 p ijeti upraveného navrhu. Navrh je p ijat, pokud pro
n j hlasuje nadpolovi ni v tSina p itomnych len VV.

Vysledek hlasovani (pom r po tu hlas ,pro“, ,proti“, ,zdr el se*) je uvdd n v zapise z jednani
VV. Na p ani lena m e byt v zapise uvedeno, jak tento len hlasoval. V p ipad , e navrh
nebyl pijat, m e idici jednani navrh upravit pop . pouit p vodni navrh a p edloit jej
k dalSimu hlasovani.
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)

)

k)

d)

e)

f)

9)

h)
1)
)

Ze zasedani VV se po izuje zapis, ktery ov uje p edseda nebo mistop edseda TJ. Zapis musi
byt rozeslan vSem len m VV a p edsedovi KRK nejpozd ji 1 tyden po konani VV. Spolu se
zapisem jsou rozeslany i p ilohy dle seznamu uvedeného na konci zapisu.

Jednani VV se m e ke konkrétni v ci na vlastni adost nebo na adost len VV zU astnit bez
prava hlasovat, len vyboru oddilu, ktery byl k tomuto vyborem oddilu zmocn n. Toté plati pro
vSechny zam stnance a funkciona e TJ.

Upravy jednaciho adu VV podléhaji schvaleni valnou hromadou TJ.

6. Volebni &d valné hromady TJ

Volby len VV TJ a kontrolni a revizni komise (dale jen ,KRK") se konaji na volebni VH TJ. To
je na posledni z volebniho obdobi nebo na mimo adné VH TJ, pokud se tato usnese provést
dopl kové nebo Uplné volby.

Voleni mohou byt pouze kandidati, kte i nejpozd ji v den voleb dosahli 18 let a kte i se svou
kandidaturou prokazateln souhlasi. U nep itomnych kandidat musi byt k dispozici pisemny
souhlas s kandidaturou.

Volby idi volebni komise, zvolena delegaty v avodu VH TJ . Volebni komise je t i lenna. Jeji
praci a pr b h voleb idi p edseda, voleny vSemi leny komise. P edseda volebni komise
podepisuje protokol o volbéach a vyhlaSuje vysledky voleb.

P ed zahajenim voleb musi byt znam po et volenych kandidat (u VV TJ zpravidla 9 len , u
KRK 3 lenové). Po et kandidat musi byt v dy lichy.

VH rozhodne, zda volba len VV TJ a revizni komise TJ bude tajna i ve ejna. V p ipad
ve ejného hlasovani se hlasuje o ka dém kandidatu zvla § v abecednim po adi. V p ipad tajné
volby jsou na volebnim listku uvedeni vSichni kandidati v abecednim po adi. Delegati vySkrtnou
ty kandidaty, které necht ji volit a ponechaji pouze voleny po et kandidat . leny VV TJ nebo
KRK se stava p islusny po et kandidat v po adi stanoveném po tem ziskanych hlas .

VH TJ m e rozhodnout o volb ve ejného hlasovani vpipad , e po et kandidat na
hlasovacim listku je shodny s po tem volenych mist.

V p ipad ukon eni innosti kteréhokoliv lena VV TJ provede VV TJ dopin ni nového lena.
Toto dopln ni podléh& schvaleni nejbli §i VH TJ .

V jednom volebnim obdobi Ize doplnit maximaln 2/3 v8ech len VV TJ.
O vysledku voleb je proveden pisemny zdznam, ktery podepisuje p edseda volebni komise.

P edsedu kontrolni a revizni komise si voli zvoleni lenové KRK mezi sebou.

7. Volebni &d vykonného vyboru TJ

VV mezi sebou voli odd len v nésledujicim po adi:

p edsedu
nepovinn mistop edsedu
tajemnika

VV m e volit dle pot eb dalSi funkciona e (tiskovy mluv i, kronika apod.). V takovém p ipad
musi ur it jeSt p ed samotnym zahajenim voleb po adi volby t chto funkciona

Volby idi volebni komise v po tu 3 len , kte i sami nekandiduji do adné funkce. Volby jsou
platné pouze v p ipad , e se jich zG astni nadpolovi niv tSina vSech len VV.

VV rozhodne, zda volba vySe uvedenych funkciona bude tajnd i ve ejna. V p ipad
ve ejného hlasovani se hlasuje o ka dém kandidatu zvla § v abecednim po adi. V p ipad tajné
volby jsou na volebnim listku uvedeni vSichni kandidati v abecednim po adi. lenové VV
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vySkrtnou ty kandidaty, které necht ji volit a na volebnim listku ponechaji pouze jednoho
kandidata. V p ipad , e bude na volebnim listku ponechano vice kandidat , je tento volebni
listek neplatny.

d) Danym funkciona em se stava ten kandidat, ktery ziskal nadpolovi ni v tSinu hlas
z odevzdanych platnych hlasovacich listk . V pipad , e v prvnim kole neni zvolen &dny
z kandidéat , postupuji do druhého kola dva kandidati s nejvy3Sim po tem hlas z prvniho kola.
Danym funkciond em se stava kandidat, ktery ziska v t3i po et hlas . Nezvoleni kandidati
mohou byt voleni do dalSich funkci.

e) VV.m e rozhodnout o volb ve ejnym hlasovanim v p ipad , e na danou funkci je pouze
jeden kandidat.

f) Bezprost edn po kadé volb budou se teny platné hlasy a vyhlasen vysledek.

g) O vysledku voleb bude vyhotoven pisemny zdznam.

8. Zasady hospoda eni
Zasady hospoda eni spolku se idi platnymi zakony eské republiky, zejména zdkonem o
U etnictvi, dani z p ijmu, ob anskym zakonikem a Stanovami TJ.
TJ je povinna:

a) U tovat v soustav podvojného G etnictvi o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazk a
jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospoda eni (p edm t G etnictvi),

b) U tovat o skute nostech, které jsou p edm tem 0 etnictvi, do obdobi, s nim tyto skute nosti
asov av cn souvisi (0 etni obdobi=kalenda ni rok)

c) Vést U etnictvi ode dne svého vzniku a do svého zaniku.

d) Pi vedeni 0 etnictvi dodrovat sm rné U tové osnovy, uspo &dani a ozna ovani polo ek
0 etni uzav rky.

e) Véstjedno U etnictvi za U etni jednotku jako celek.

f) Vést 0 etnictvi jako soustavu U etnich zaznam v eském jazyce a v pen nich jednotkach
eské m ny.

-

g) Zaznamenavat U etni p ipady v U etnich knihach na zdklad 0 etnich zaznam .
h) Inventarizovat majetek a zavazky.

i) Sestavovat U etni uzav rku podle § 18 jako adnou, vést U etnictvi tak, aby U etni zav rka
podavala v rny a poctivy obraz p edm tu U etnictvi a finan ni situace U etni jednotky.

j) Véstu etnictvi spravné, uplné, pr kazné, srozumitelné a p ehledné.

8.1 Zdrojp ijm

Zdroje finan nich prost edk jsou:

a) lenské p isp vky - vySe lenskych pisp vk je stanovena jednotlivymi oddily. V souladu
s vypsanymi dota nimi podminkami m e Vykonny vybor TJ stanovit pro p isluSna obdobi
minimalni astku lenskych p isp vk . lenské p isp vky jsou zdan ny v souladu s p isluSnymi
pravnimi p edpisy. Vyb r lenskych p isp vk je provad n podle pot eb oddil n kolikratro n .
P isp vky jsou p edany tajemnikovi TJ. P i p edani p edklada pokladnik oddilu p isp vkovou
listinu, na které jsou platby rozepséany podle jednotlivych len . Takto ziskané prost edky jsou
p ednostn pou ity pro oddil, ktery p isp vek ziskal.

b) p ijem z dotaci
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c) p ijem z pronajmu - jedna se o p ijem z prondjmu vlastniho za izeni, budov atd. Tyto p ijmy
podléhaji da ové povinnosti, kde do nédklad Ize zahrnout spot ebu energii dle p isluSnych
G etnich doklad .

d) p ijem zdar - dar Ize obdret na zaklad darovaci smlouvy, kde je p esn vymezen u el
daru. U tovani se idi zakonem o U etnictvi a o dani z p ijm . Aktualn platné darovaci smlouvy
jsou k dispozici u tajemnika TJ.

e) p ijemzreklamy - jednd se o p ijmy z placené reklamy, které podléhaji da ové povinnosti.

f) p ijem z kapitalového majetku - jedna se o p flem trok nab nému tuina terminovanych
vkladech. Uroky zb ného U tu budou G tovany ve prosp ch TJ. Uroky z terminovanych
vklad budou 0 tovany dle vkladu jednotlivych oddil .

g) ostatni p ijmy - jedna se o p ijmy z vlastnich innosti, nap .za uivani p edm t po izenych
z prost edk spolku. Pokud se jedn& o slu bu pro leny, nepodléhaji da ové povinnosti.

h) p ijem z podnikatelskych aktivit - ostatni p ijmy z podnikani, po ode teni ndklad podléhaji
da ové povinnosti.

O rozd leni mezi jednotlivé oddily nebo jiném pou iti p ijatych prost edk rozhoduje VV. Zp sob je
uveden v z4pisech z jednéni VV.

8.2 Hmotny majetek

U tovani o dlouhodobém majetku se idi zakonem .563/1991 o U etnictvi v platném zn ni,
0 tovou osnovou a postupy U tovani. Fyzickd inventura majetku se provadi 1 x ro n ato dle planu
inventur. Na majetek, ktery byl vy azen, sepiSe likvida ni komise protokol, na zaklad kterého se
provede odu tovani majetku. Dlouhodoby nehmotny i hmotny majetek se odepisuje prost ednictvim
U etnich odpis , které jsou v souladu s ustanovenim z&kona.

a) Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou slo ky majetku jako nap . nehmotné vysledky vyzkumu a
vyvoje, software, vyrobn technické poznatky (knot-how), licence apod. jejich ocen ni je vySSine
60.000,-K v jednotlivém p ipadu a doba pou itelnosti delSi ne 1 rok.

b) Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité v ci, jejich vstupni cena je vy35i ne 40.000,-K a
jejich funkce je delSine 1 rok.

c) Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Drobnym hmotnym majetkem jsou movité v ci, jejich vstupni cena je vy85ine  astka 3.000,-K a
nep evySuje astku 40.000,-K a doba pou itelnosti delSi ne 1 rok.

Popis procesu za azeni: U etni TJ p edloi na konci roku p ehled poloek nad 3.000,-K a
zastupci oddil potvrdi, zda jednotlivé v ci maji delSi ivotnost ne 1 rok a tudi budou za azeny
do drobného majetku.

Oddily maji mo nost vést operativni evidenci drobnych poloek (nap . sportovnich pot eb)
v hodnot do 3.000,-K . Nejednd se o povinnost oddil , v kompetenci oddil je prokazat, e
nedoSlo ke ztrdt t chtov ci.

8.3 Cestovni ndhrady

Néhrada cestovnich vydaj pro zam stnance TJ se idi Zdkonikem prace zakonem . 262/2006
Sb. a vyhldSkou plathou vb ném 0 etnim obdobi, kter4d ur uje sazby zakladni nahrady za
pou ivani silni nich motorovych vozidel a stravného a o stanoveni pr m rné ceny pohonnych hmot
pro U ely poskytovani cestovnich nadhrad. Nahrada cestovnich vydaj zam stnanc m TJ bude
vyplacena v prokdzané vysi na zaklad p edlo enych cestovnich doklad - Vyu tovani tuzemské
pracovni cesty platné v daném kalenda nim roce.

8
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Zastupc m oddil bude vyplacen p isp vek na Uhradu cestovnich vydaj souvisejicich se sportovni
innosti, s vykonem dobrovolnych funkci v ramci TJ, p ipadn souvisejicich s jinou U asti na akcich
po adanych TJ a to na zéklad p edlo enych doklad , které jsou sou &sti vya tovani akce:

adn vypln ného formula e &dosti o povoleni jizdy vlastnim osobnim vozidle m, ktery
podepisuje idi vozidla a pokladnik oddilu (viz p iloha . 1)

Za pou ivani vlastniho automobilu se bude vyplacet za 1km jizdy &stka stanovena pro
p islusné asové obdobi, nej ast ji kalenda ni rok, vykonnym vyborem TJ. Samostatna sazba
bude ur ena dle stejného principu i pro vozidla s po tem spolucestujicich 5 a vice.

V pipad pouiti hromadného dopravniho prost edku (bus, viak) bude cestovné vyplaceno
v prokazané vysi.

8.4 U etni doklady a podepisovani

a)

b)

U etni doklady jsou pr kazné G etni zaznamy, které musi obsahovat:

ozna eni dokladu

obsah U etniho p ipadu a ozna eni jeho U astnik

pen ni astku nebo informaci o cen za m rnou jednotku a vyjad eni mno stvi
okam ik vyhotoveni 0 etniho dokladu, okam ik uskute n ni 0 etniho p ipadu

vyl tovani zapas jevdynap edepsaném formuld i (vizpiloha .2) v etn povinnych p iloh
(doklady rozhod i, cestovné, povoleni k jizd , paragony apod.)

Terminy pro odevzdani U etnich doklad :

U etni jednotky jsou povinny vyhotovovat U etni doklady bez zbyte ného odkladu po zjist ni
skute nosti, které se jimi zachycuji

veSkeré doklady k vyl tovani v etn vyl tovani zdpas , na kterych je jakykoliv p ijem
(oddilové p isp vky, platby ubytovny, darovaci smlouvy, atd.) a doklady s p enesenou da ovou
povinnosti musi byt v dy odevzdany nejpozd ji do 10. dne nésledujiciho m sice

da ové doklady musi V DY obsahovat faktura ni adresu TJ Jiskra Zru n.S.v etn | aDI

ostatni doklady odevzdavaji zastupci oddil souhrnn za jednotlivé m sice a to nejpozd ji do
10. dne nésledujiciho m sice. Pokud neprob hne vyl tovani ve stanoveném terminu, bude
p esunuto do m sice nasledujiciho.

Podepisovani:
doklady podepisuji osoby odpov dné za U etni p ipad,

doklady tykajici se vyl tovani zdpas budou podepsany navic p edsedy a pokladniky
p isludnych oddil , tajemnikem a p edsedou TJ,

p ed p edanim k zau tovani pak ov i spravnost u vSech doklad tajemnik TJ,

pokyny k platbam pro banku podepisuji vdy dv  osoby, tajemnik TJ a pov ena osoba
nej ast jiU etni TJ.

8.5 U etni pisemnosti

TJ vede v evidenci:

knihu doslych a odeslanych faktur
dlouhodoby nehmotny hmotny a drobny majetek

bankovni vypisy, pokladni knihy
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hlavni 0 etni knihu,

vypis U etnich doklad - denik,

vykaz zisk a ztrat, rozvahu a pat i né p ilohy,
ro ni vykazy pro US.

Po sestaveni da ového p iznani k dani z p ijm pravnickych osob je vy islena da . Da z p ijmu
bude zau tovana na kanceld TJ.

Oddil m jsou kadé tvrtleti zasilany mailem vysledovky za jednotlivé oddily a dalSi st ediska ke
kontrole.

8.6 Archivace

VV TJ a zejména p edseda a tajemnik zabezpe i &dnou Uschovu a archivaci pisemnosti po dobu
stanovenou uschovacimi |h tami jak v pisemné podob tak také na technickych nosi ich. Uschova
U etnich pisemnosti se idi zakonem .563/1991 Sbh. o U etnictvi. P ed ulo enim do archivu musi
byt pisemnosti uspo &dany pracovniky, kte i je pou ivali ke své praci a zabezpe it je proti ztrat ,
zni eni nebo poskozeni. K poslednimu U tovanému dokladu se p iloi 0 etni seznam G etnich knih
s uvedenim isel v nich zad tovanych doklad a U etni rozvrh.

9. Ostatni ustanoveni

9.1 Pojist ni

lenové TJ jsou pojist ni pojistnou smlouvou uzav enou mezi eskym olympijskym vyborem a
VSeobecnou zdravotni pojis ovnou, a.s. s islem pojistné smlouvy .1310000010.
Formula Urazového pojist ni VZP Oznameni Skodné udalosti je k dispozici v kanceld i TJ nebo

na webu TJ a VSeobecné zdravotni pojis ovny. V p ipad vzniklého Grazu musi lenové TJ dodat
vypin ny formuld se vSemi néle itostmi (Iéka skymi zpravami) do kancela e TJ k dalSimu vy izeni.

9.2 Provozovani hudebnichd |

eska unie sportu, z.s. ma podepsanou kolektivni Smlouvu o ve ejném provozovani hudebnich d |
s OSA. Tato smlouva upravuje vzdjemné vztahy vyplyvajici z autorského zakona mezi OSA jako
kolektivnim spravcem a QV p i ve ejném nedivadelnim provozovani hudebnich d | s textem nebo
bez textu podle 88 19,20 autorského zakona .121/2000 Sb. v platném zn ni (dale AZ) ad | DILIA
a OOA-S, pokud jde o u iti podle §23 AZ.

9.3 Nézevalogo

Oficidlnim nazvem spolku je TJ Zru nad Sazavou z.s.. Nosnymi prvky je ndzev spolku a logo (viz
p iloha .3).

Logo spolku je v kombinaci odstin barev modrych, lutych a bilych a také ve variant odstin
erné barvy. Jiné organy, organizace a za izeni, pravnické a fyzické osoby mohou u ivat logo jen
se souhlasem vyboru spolku.

Logo Ize u ivat zpravidla:
v z&hlavi vyznamnych listin a pisemnych dokument
k vn jSimu ozna eni budov (mistnosti)
na orienta nich a propaga nich tabulich

nan kterych p edm tech a jiném majetku spolku, izenych nebo spravovanych
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na propaga nich tiscich a publikacich obecného charakteru
na upominkovych p edm tech
10. Z&v re na ustanoveni

Spolek je opravn n pou ivat ziskané osobni Udaje len pouze v souladu se zn nim zakona
.101/2000 Sb., o ochran osobnich udaj , ve zn ni pozd jSich zm n a dopln ni.

11. ZruSovaci ustanoveni

Dnem U innosti a platnosti této sm rnice se m ni sm rnice ...... upravujici postup innosti spolku
TJ.

12. U innost
Tato sm rnice nabyva U innosti a platnosti dnem 4.5.2016

Zm na provedenadne........................

13. P ilohy

P iloha .1 Formuld adosti o povoleni jizdy osobnim automobilem
P iloha .2 Formuld vyl tovani zapas
P iloha .3 Logo TJ

zpracovala:

Mgr.Petra Mensikova, tajemnice TJ
Pavel Vrza ek

p edseda TJ Zru nad Sazavou z.s.
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Pilohy .1-7
P iloha .1- Formuld &dosti o povoleni jizdy osobnim automobilem
ADOST O POVOLENI JizDY VLASTNIM OSOBNIM VOZIDLEM

B 110 7= T T o | P
Denjizdy ....cooovvviiiiiiiie e,
Stav tachometrup €d JIZAOU........ovi i e e e e e

PO JIZA o e
UJeto KM CRIKEIM ... e e e e et e e e e e e e e e e e e
U @1 JIZOY oevee e e e e e e e
10 010 8o (U o 1
VozidloSPZ ...l ZNA KA oo

ProhlaSuji, e jsem dritelem platného idi ského pr kazu, v technickém pr kazu vyse
uvedeného vozidla jsem zapsan jako vlastnik (popprovozovatel) a vozidlo mé& platné
pojiSt ni odpov dnosti za Ujmu zp sobenou provozem vozidla.

astka k proplaceni ................co.ee.e. K
P evzal v hotovostidne....................... POdpIS....cvviieie e

Jizduschvalil ...
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P iloha .2 —-Formuld vyu tovani zapas

TJ JISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

[

. o turnaj
VYU TOVANI p atelské utkani
[0 mistrovské utkani
oddil:
v sout i:
proti:

odehrano dne:

REKAPITULACE

rozpis p ijm K

rozpis vydaj K

p ijmy celkem

vydaje celkem

wt ek schodek
Zg;\a}:/znu?is't schvéaleno:

pokladnik oddilu:
p edseda oddilu:

Ve Zru in.S. dne:

P evzal v hotovosti dne:

13
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P iloha .3- LogoTJ

Varianta .1 barevna

o 1P "B VY \
ZRUC NAD SAZAVOU

JISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

Varianta .2 erna

TJ JISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

TJ JISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

Varianta .3 modra

TJJISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU
TJJISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

Varianta .4 Seda

TJJISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU

TJJISKRA

ZRUC NAD SAZAVOU
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